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1.06mmue noJ10KeHHS

1.1. HacTosiiee moJio)KeHHe pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH ¢ DelepabHbIM 3aKOH OT 29.12.2012
Ne 273-®3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickoit denepannn, Ipukaszom Muno6paayku Poccuu 0T
30.08.2013 N 1015 "O6 yreepxknenus Ilopsika OpraHH3alldd M OCYIICCTBICHHA
o6pa3oBarebHOM JIEATENBPHOCTH II0  OCHOBHBIM o61meo6pa3oBaTebHbIM  IPOrpaMMam -
06pa30BaTeIbHBIM POrPaMMaM HadallbHOro 00IIero, 0CHOBHOIO 0611ero u cpeaHero obuero
obpasosanus’, Ilpukasom MuHHCTEPCTBA o6pasopanus ¥ Hayku PoccuiickoH denepauuu 0T
14 oxTsi6pst 2013 1. Ne 1145 «O6 yTBepxk/aeHUH 00pasiia CBUAETENECTBA 06 00y4EeHHUH H MOps/IKa
ero BbIJAYM JMIAM C OTPAHUYEHHBIMH BO3MOXKHOCTAMH 310POBBA (c pasnuuHBIMH (opMaMu
YMCTBEHHOM OTCTaJIOCTH), HE UMEIOIIMM OCHOBHOIO obmero u cpeaHero obiiero obpasoBaHUs
1 06ydJaBIIMMCS 10 aJalTHPOBAHHBIM OCHOBHBIM 061eobpa3oBaTenbHBIM IIPOrpaMmMam

1.2. .HacTosiee MOJIOXEHHE YCTaHABIMBAET IpaBHja BbIJa4d CBHUICTCIILCTBA 06 0byuyeHuH
(masnee - CBUAETENBCTBO) JMLAM C OrPAaHHYEHHBIMA BO3MOKHOCTAMA 3710pOBbsl (C Pa3IM4YHbIMHU
dbopMaMK YMCTBEHHOM OTCTalOCTH), HE HMEIOUIMM OCHOBHOTO obILIero W cpeaHero oowiero
obpa3oBaHks ¥ OOy4YaBIIAMCsS [0 aJaNTHPOBAHHBIM OCHOBHBIM 061meo6pa3oBaTeIbHBIM
porpaMMam.

1.3.. CBUIETEIbCTBA BHIAETCS 0OYUAIOIMMCs C OrPaHMYEHHBIMA BO3MOKHOCTAMH 3/10pOBRA (c
pasnu4HbIME GOpMaMU yMCTBEHHOH OTCTAJIOCTH), HE UMEIOLIMM OCHOBHOI'O 061IEro M CPEHErO
ob1iero obpasopanus, 00y4aBIIMMCS MO afaNTHPOBAHHBIM OCHOBHBIM 0611e06pa3oBaTeIbHbIM
nporpaMMamM  (mamee - BBIIYCKHUK), IIKOJIOM, OCYIIECTBIIAONIEH — 00pa3oBaTe/bHYIO
JIeSTeTbHOCTS (1aee — 06pa3oBaTeIbHOE yupEeXKACHHE), B KOTOPOH OHH 00y4anuch.

CBMIETENIHCTBA BBIJAIOTCS BBITYCKHHKAM B CBSI3H C 3aBEPLICHUCM HMH obydeHus He No3jHeEe
JeCsITH IHel mocie AaThl W3JaHUs PAcTOPSAMTENTBHOTO aKTa 00 OTYMCICHHH BBIMYCKHHKOB 3
06pa3oBaTeIbHOM OpraHM3aluH.

2. ITopsiaoK BbIAAYH CBHAETEIbCTBA 00 00yueHHH
2.1.. CBHIETENHCTBO BBIAAETCA IO JIMYHYK MOJIMHMCH BBITYCKHUKY 06pa3oBaTebHOM
OpraHM3allid IIpH TIPEAbSBICHHA HM JOKYMCHTa, YIOCTOBEPSIONIETO  JTHYHOCT, ambo
POJMTENAM (3aKOHHBIM NpPEJCTABHTENSM) HA OCHOBAHMH JIOKyMCHTOB, YIOCTOBEPAIOLIMX HX
JIMYHOCTh, TM60 WHOMY JMIy HAa OCHOBAHHH [OKYMEHTA, YHOCTOBCPAIOLICTO JIMYHOCTb. H
0(hOPMJIEHHOH B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAIKE J0OBEPEHHOCTH.





2.2.. Для регистрации выданных свидетельств в образовательной организации ведется книга регистрации выдачи свидетельств на бумажном носителе и (или) в электронном виде. Бланки свидетельств хранятся как документы строгой отчетности.

2.3.. Книга регистрации выдачи свидетельств в образовательной организации содержит следующие сведения:

учетный номер записи (по порядку);

номер бланка свидетельства;

фамилию, имя, отчество (при наличии) выпускника;

дату рождения выпускника;

наименования учебных предметов и оценки, полученные выпускником по ним;

дату и номер распорядительного акта об отчислении выпускника из образовательной организации;

подпись получателя свидетельства;

дата получения свидетельства;

сведения о выдаче дубликата (номер бланка дубликата свидетельства, дату и номер распорядительного акта о выдаче дубликата свидетельства, дату выдачи дубликата, учетный номер записи выданного дубликата).

2.4.. В книгу регистрации выдачи свидетельств список выпускников текущего учебного года вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому классу (со сквозной нумерацией), номера бланков - в возрастающем порядке.

Записи в книге регистрации выдачи свидетельств заверяются подписями классного руководителя, руководителя образовательной организации и печатью образовательной организации отдельно по каждому классу, ставятся дата и номер распорядительного акта об отчислении выпускника из образовательной организации.

Исправления, допущенные при заполнении книги регистрации выдачи свидетельств, заверяются руководителем образовательной организации и скрепляются печатью образовательной организации со ссылкой на учетный номер записи.

В случае временного отсутствия руководителя образовательной организации записи в книге регистрации выдачи свидетельств и исправления, допущенные при ее заполнении, подписываются лицом, исполняющим в установленном порядке обязанности руководителя образовательной организации.
Книга регистрации выдачи свидетельств прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью образовательной организации и хранится как документ строгой отчетности.

2.5.. Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания образовательной организации, хранятся в образовательной организации до их востребования.

2.6.. До выдачи свидетельства заполненный бланк должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Бланк свидетельства, составленный с ошибками или имеющий иные дефекты, внесенные при заполнении, считается испорченным при заполнении и подлежит замене. Испорченные при заполнении бланки свидетельств уничтожаются в установленном порядке. Взамен испорченного бланка свидетельства образовательной организацией выдается свидетельство на новом бланке. Выдача нового свидетельства взамен испорченного регистрируется в книге регистрации выдачи свидетельств за новым учетным номером записи. При этом напротив ранее сделанного учетного номера записи делается пометка "испорчено, аннулировано, выдано новое свидетельство" с указанием учетного номера записи свидетельства, выданного взамен испорченного.

2.7. Образовательная организация выдает дубликат свидетельства в случае его утраты, порчи (повреждения), обнаружения ошибки, смены фамилии (имени, отчества) выпускника.

2.8.. Выдача дубликата свидетельства осуществляется на основании письменного заявления выпускника либо родителей (законных представителей), либо иного лица на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности, подаваемых в образовательную организацию, выдавшее свидетельство, в следующих случаях:

при утрате свидетельства - с изложением обстоятельств утраты свидетельства, а также приложением документов, подтверждающих факт утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявления в газете и других);

при порче свидетельства, при обнаружении ошибки, допущенной при заполнении, - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования, или указанием допущенных ошибок с приложением поврежденного (испорченного) свидетельства, которое уничтожается в установленном порядке;

при смене фамилии (имени, отчества) выпускника - с приложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) выпускника и оригинала свидетельства, которое уничтожается в установленном порядке.

2.9.  О выдаче дубликата свидетельства руководителем образовательной организации издается распорядительный акт. Копия распорядительного акта, заявление выпускника и прилагаемые к нему документы для выдачи дубликата хранятся вместе с личными делами выпускников.

2.10. При выдаче дубликата свидетельства в книге регистрации выдачи свидетельств текущего года делается соответствующая запись, в том числе указываются учетный номер записи и дата выдачи свидетельства, номер бланка свидетельства, при этом отметка о выдаче дубликата свидетельства делается также напротив учетного номера записи выдачи свидетельства в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка.

Каждая запись о выдаче дубликата свидетельства заверяется подписью руководителя образовательной организации и скрепляется печатью образовательной организации.

В случае временного отсутствия руководителя образовательной организации записи в книге регистрации выдачи свидетельств подписываются лицом, исполняющим в установленном порядке обязанности руководителя образовательной организации.

2.11. В случае переименования образовательной организации вместе с дубликатом свидетельства выдаются документы, подтверждающие изменение наименования образовательной организации.

В случае реорганизации образовательной организации дубликат свидетельства выдается образовательной организацией - правопреемником.

В случае ликвидации образовательной организации дубликат свидетельства выдается органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, на территории которого находилась образовательная организация.

2.12.. Дубликаты свидетельства выдаются на бланках образца, действующего в период обращения о выдаче дубликата, независимо от года окончания выпускником образовательной организации.

2.13. Решение о выдаче или об отказе в выдаче дубликата свидетельства принимается образовательной организацией в месячный срок со дня подачи письменного заявления.

                3.  Порядок принятия и срок действия Положения

 3.1.
Данное Положение рассматривается и принимается на педагогическом    совете школы  и утверждается приказом директора образовательной организации.
3.2.
Настоящее  Положение принимается на неопределенный срок.

3.3.
Данное Положение может быть изменено и дополнено в соответствии с вновь изданными нормативными актами федерального, регионального,  муниципального уровней. 

 3.4.
Изменения и дополнения к Положению рассматриваются и принимаются на педагогическом совете школы в новой редакции Положения, которое утверждается приказом директора образовательной организации. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.

